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Кропивницького фахового коледжу харчування та торгівлі

Г о ло ва  А К  
Г арна  
Тет яна  
Іван івна

Г  О р г а н ізо в у є  р о б о т у  по с т в о р е н н ю  н е о б х ід н и х  у м о в  д л я  
п р о в е д е н н я  а т е с т а ц ії, р о з 'я с н ю є  п е д а г о г іч н и м  п р а ц ів н и к а м  її 
м ету  т а  з а в д а н н я .н е с е  в ід п о в ід а л ь н іс т ь  за  с т в о р е н н я  п о зи т и в н о ї 
а т м о с ф е р и  у х о д і а т е с т а ц ії;

■С З н а й о м и т ь  ч л е н ів  а т е с т а ц ій н о ї к о м іс ії  т а  п е д п р а ц ів н и к ів , як і 
а т е с т у ю т ь с я  з П о л о ж е н н я м  п р о  а т е с т а ц ію  п е д а го г іч н и х  
п р а ц ів н и к ів ;

К  Р о з п о д іл я є  ф у н к ц іо н а л ь н і о б о в 'я з к и  м іж  ч л е н а м и  а т е с т а ц ій н о ї 
к о м іс іїг а  к о н т р о л ю є  їх  в и к о н а н н я ;

Г  З а т в е р д ж у є  п лан  р о б о ти  т а  гр а ф ік  за с ід а н ь  а т е с т а ц ій н о ї к о м іс ії.
•С Г о ту є  т а  п р о в о д и т ь  за с ід а н н я  а т е с т а ц ій н о ї к о м іс ії;
Г  З д ій с н ю є  к о н т р о л ь  за  п р а в и л ь н іс т ю  о ф о р м л е н н я  д о к у м е н т а ц ії.

С екрет ар  А К  
Ш инка р енко  
Ірина  
С ергіївна

С  В и к о н у є  о б о в 'я з к и  го л о в и  у в и п а д к у  й о го  в ід с у т н о с т і;
Г  У з а г а л ь н ю є  п лан  р о б о т и  (за х о д ів )  з п ід го т о в к и  та  п р о в е д е н н я  

а т е с т а ц ії;
С  К о н т р о л ю є  в и к о н а н н я  г р а ф ік у  за с ід а н ь  а т е с т а ц ій н о ї к о м іс ії;
С  З д ій с н ю є  к о н т р о л ь  за  п р а в и л ь н іс т ю  о ф о р м л е н н я  

д о к у м е н т а ц ії ,  ін д и в ід у а л ь н и х  гр а ф ік ів  п р о х о д ж е н н я  а т е с т а ц ії  
п е д п р а ц ів н и к а м и ;

•С Г о т у є  п р о є к т и  п ід с у м к о в о г о  н а к а зу  « П р о  п ід су м к и  п р о в е д е н н я  
а т е с т а ц ії» ;

Г  Н е се  в ід п о в ід а л ь н іс т ь  за  о ф о р м л е н н я  н а с т у п н и х  д о к у м е н т ів ; 
п р о т о к о л ів  з а с ід а н ь  а т е с т а ц ій н о ї к о м іс ії;  а т е с т а ц ій н и х  л и с т ів ; 
в и т я г ів  з н а к а з ів  т а  п р о т о к о л ів  щ о д о  п р о в е д е н н я  а те стац ії; з в іт ів  за  
р ізн и м и  ф о р м а м и ;

С  Д б а є  п р о  с о ц іа л ь н и й  з а х и с т , в ід к р и т іс т ь  т а  к о л е г іа л ь н іс т ь , гу м а н н е  
т а  д о б р о з и ч л и в е  с т а в л е н н я  д о  п е д а г о г іч н и х  п р а ц ів н и к ів , щ о  
а т е с т у ю т ь с я .

С  В ед е  р о з 'я с н ю в а т ь н у  р о б о т у  щ о д о  за п о в н е н н я  д о к у м е н т а ц ії;
Г  П р и й м а є  зая ви  в ід  п е д п р а ц ів н и к ів . щ о  а т е с т у ю т ь с я ;
У  С к л а д а є  гр а ф ік  з а с ід а н ь  а т е с т а ц ій н о ї к о м іс ії;
■С З а п р о ш у є  ч л е н ів  а т е с т а ц ій н о ї к о м іс ії  т а  п е д п р а ц ів н и к ів . щ о  

а т е с т у ю т ь с я , н а  з а с ід а н н я  а т е с т а ц ій н о ї к о м іс ії  т а  н есе  
в ід п о в ід а л ь н іс т ь з а  їх  п р и с у т н іс т ь ;

Г  Р е гу л ю є  р еж и м  р о б о т и  т а  к о о р д и н у є  р о б о т у  ч л е н ів  
а т е с т а ц ій н о ї к о м іс ії.

С  У т о ч н ю є  ін ф о р м а ц ію  п р о  х ід  а т е с т а ц ії;
У  З б и р а є  м а т е р іа л и  щ о д о  п р о в е д е н н я  а т е с т а ц ії ,  м е то д и ч н і 

н а р о б к и  т а ін ш е  п е д п р а ц ів н и к ів . як і а т е с т у ю т ь с я ;
■С В ч а с н о  ін ф о р м у є  ч л е н ів  а т е с т а ц ій н о ї к о м іс ії  т а  п е д п р а ц ів н и к ів . 

щ о  а т е с т у ю т ь с я  п р о  зм ін и  в П о л о ж е н н і п р о  а т е с т а ц ію  т а  в 
н ак а зах .


